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Stellenausschreibung 
Berlin, den 15. Juni 2023 

Jan Lehmann, MdA besetzt zum 1. August 2023 befristet auf die Dauer seines 

Mandats in der 19. Legislaturperiode des Abgeordnetenhauses von Berlin die Stelle 

als 

Zuarbeiter*in (w/m/d) auf Minijob-Basis (520 €)  

7 Stunden Wochenarbeitszeit; Arbeitsort ist das Kiezbüro am S-Bahnhof Kaulsdorf 

(Heinrich-Grüber-Straße 8, 12621 Berlin). 

Aufgabenbereich 

Bürger*innen-Kommunikation im Wahlkreis Kaulsdorf-Nord & Hellersdorf Süd, 

insbesondere 

• Betreuung von Besucher*innen des Kiezbüros 

• Aufnahme und Beantwortung von telefonischen oder postalischen 

Bürger*innen-Anliegen 

• Begleitung von Infoständen 

• Unterstützung bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 

Anforderungen 

• Grundlegendes Wissen zum politischen System in Berlin und der 

tagesaktuellen Berliner Landespolitik; idealerweise Kenntnisse über die 

politische Situation in Marzahn-Hellersdorf, alternativ Bereitschaft zur 

Aneignung dieser. 

• Freundlicher und respektvoller Umgang auch mit kritischen Bürger*innen 

Fragen beantwortet gerne der Büroleiter Jonathan Dümchen unter: 

j.duemchen@jan-lehmann.de  

Die vollständigen Bewerbungsunterlagen (zusammengefasst in einer PDF-Datei) bitte 

bis zum 06.07.2023 an: j.duemchen@jan-lehmann.de 
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